Knizni ény a vypoziény poriadok
Kniznic Slovenského narodného muizea v Martine

W

Cl1

Kniznica SNM-EM a SNM-MAK v Martined(alej len kniznice) patria do siete
Specialnych kniznic muzei a galérii. Sluzia vSetligracovnikom SNM i verejnosti a v ramci
medzikniznénej vypozénej sluzby §alej len MVS) aj institiciam, ktoré o knizmu sluzbu
pisomne poziadaju na prislusnontitia.

Cl.2

Kniznice su v Statnom vlastnictve. Ich majeaakariadenie je kazdjtate’ povinny
chrant’ a nesmie ho poskodzava

Cl.3

Citate’om kniZnice sa méze stéazda osoba nad 15 rokov, ktora prejavi zaujem
o ¢lenstvo a vlastnokine vyplni prislusnu prihlaSku. Na zaklade vyplngiréjlasky vystavi
pracovnik kniZnice novémtitateovi ¢itate’sky preukaz a oboznaritatela s platnym
Kniznicnym a vypozinym poriadkom.

Cl. 3 sa tyka len Kniznice SNM-EM.

Cl. 4

Citatelia maju vény pristup do poZbvne, prirgnej kniznice a ku katalégom. Nemaju
vSak pristup do knizanych skladov.

Citatelia musia zachovavaokoj, poriadok &istotu vo v3etkych priestoroch kniZnice
a dodrziavé vSetky ustanovenia Kniztmého a vypoziného poriadku kniznic SNM
v Martine. Pri pouzivani katalégov su povinni -mysle pokynov pracovnika kniZnice —
reSpektové zasady manipulacie s katalogmi.
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Cl.5

Navrhy a pripomienky k praci kniznice moznalgea’ priamo pracovnikovi kniZznice
ustnou alebo pisomnou formou.

Cl.6

KniZnica vypodiiava vSetky knizné jednotky mimo starych, pripadn&cnych tlai,
mimo kniznych jednotiek uloZzenych v centralneyyiinej kniznici a v trezoroch SNM-EM,
ako aj mimo rezervného archivu riaddg10 kusov z kazdegglovej publikacie SNM-EM,
s ktorou moze disponowaba riaditd® SNM v Martine). Okrem toho externyéitate’om
kniZnica nepogiiava anicasopisy z daného kalendarneho roku (t.j. nezvigzaren
prezerne v Studovni kniZnice.

Ziadanu knihu vyda pracowka kniZnicesitatePovi v najkratSontase, ktory je primerany
prevadzkovym podmienkam kniznice. V pripade, Zékioca nema vo svojich fondoch
poZadované dielo, na poziadatigte’a sprostredkuje jeho vyp@anie cestou MVS z ingj
kniznice SR, KKomu su vSak potrebné zakladné udaje o publikagiiziadané dielo nema
Ziadna tuzemska knizZnica, méze ho kniznica vy{§az na zZiadodcitate’a — cestou



medzinarodnej MVS zo zahrdra prostrednictvom Univerzitnej kniZnice v Bratigaalebo
cestou Slovenskej narodnej kniznice v Martine.

Cl. 7

Citate’ si mdze potrebnu literat(ru vypéa® aj mimo SNM. Prevzatie pozadovanej
kniznej jednotkyitate’ potvrdi na vypozinom listku vlastnonym podpisom. VypoZanie
nezviazanéheoislacasopisu potvrdéitatel’ vlastnorénym podpisom v prislusnej evidencii
(tyka sa len pracovnikov SNM).

Cl.8

VypozEna lehota pre externydditate’ov trvd 1 mesiac, pre internych pracovnikov SNM
v Martine sa predlZuje na 12 mesiacov. Po jej uptiymusicitatel’ knihy vratt’.
V naliehavych pripadoch méze kniznica vygoi lehotu skréti. (Tyka sa len kniZnice
SNM-EM)

V pripade, Zeitate’ nevrati knihu v utenej lehote, upomina ho kniznica pisomne (u
externycheitate’ov), resp. ustne (u interny¢itate’ov). Nasledne méz&tate’ poziadd
o predZenie vypoZinej lehoty. Po bezvyslednom upominani vymaha ko&mypozéané
dielo pravnou cestou.

V pripade tzv. nedobytnej p@davky (tyka sa len amrtiatate’a) kniznica knihy zapise
do Knihy ubytkov, ak rodinni prislusnici po vyzvamacovnikom kniZnice nevrétia
vypoziané publikacie kniznici do 12 mesiacov.

Cl.9

Citatel’ je povinny vrati vypoziganu knihu v takom stave, v akom ju prevzal. Prbprani
si ju ma pravo skontrolovapretoze inak zodpovedéa za vSetky neskor zistegkqalenia,
ktoré musi uhradi

Pri vrateni vypoZanej knihycitate’ obdrzi potvrdenu képiu vypaiiého listku (tyka sa
len Kniznice SNM-EM). Vrateni€asopisu pozria pracovnik kniznice zéitate’ovej
pritomnosti zodpovedajucim spé6sobom do prislusvidieacie (tyka sa len pracovnikov SNM
v Martine).

Cl. 10

Ak citatel’ strati vypozianu knihu, kniZnica je opravnena rozhotinlspésobe nahrady
vzniknutej Skody. KniZnica m6ze pozadévehradu dodanim rovnakého diela toho istého
alebo iného vydania, nahradu fotokopiou v zviazaoeijobe, resp. nahradu vo forme
zodpovedajucej finammej ¢iastky.

Nahradu jeitate’ povinny poskytntl v dohodnutej lehote, najneskér vSak do 3 mesiacov.

Cl. 11
Citatelia alebo ich rodinni prislunici, ktori ochlbnakazlivou chorobou, musia toto

ochorenie oznaniikniznici a zariadi, aby sa vypo#ané knihy pred vratenim do kniznice
dezinfikovali v epidemiologickej stanici.



Cl. 12

Citatel’ méa pravo pouzivacentralnu prirtn kniznicu SNM-EM. Diela encyklopedického
charakteru, slovniky kazdého druhu, ako aj miestopbci a miest, mapy, pripadne iné
mimoriadne cenné diela a star&daoztiava kniznica iba prezéne.

Po preStudovani prezmmych vypoZzéiek je ¢itate’ povinny predlozi ich pracovnikovi
kniznice ku kontrole.

Cl. 13

Pracovnici SNM-EM maju pravo pouZzivarirucné kniznice, za ktoré zodpovedaj@emi
pracovnici ( MSD, MKCnS, MKRnNS). Literatura pridelenéa do piinej kniznice sa moéze
d'alej zapoZiiavat’ iba v ramci SNM v Martine. Pri kazdom vyp&ani knihy z prirtnej
kniZnice je uéenym pracovnikom potrebné vyhottevidergny zdznam o vypoZke
s podpisom preberajaceho. Pri vrateni vypaiej knihy uéeny pracovnik tuto skutoos’
zazndi do prislusnej evidencie.

Na vSetky knizné jednotky nachadzajuce samudrych knizniciach SNM-EM sa
vztahuje platny Knizriny a vypoztny poriadok.

V SNM-MAK ma kazdy odborny pracovnik svojunorin kniznicu ako trvalu vypoku,
ktor& je kontrolovana pri vykonavani inventarizaameznicného fondu v zmysle platnych
predpisov.

Cl. 14

Publikacie, ktoré boli z fondu kniZnice zapa&ié ako exponaty na vystavneé alebo
expozEéné Eely, je potrebné Specialne eviddva

Ak ide o vystavy a expozicie situované v higMrudove SNM v Martine alebo jej
zlozkéch, vyhotovi sa interny zaznam o odovzdanyda kniznych jednotiek pracovnikom
kniZnice a o ich naslednom prevzati zodpovednynoodhln pracovnikom SNM. V pripade
zapoztania kniznych jednotiek mimo SNM v Martine je nuingtavenie zmluvy
0 vypozike so vSetkymi potrebnymni nalezitasni.

Cl. 15

Citatelia st povinni dodrziavastanovent vypoZnu dobu kniznice SNM-EM (mimo SNM-
MAK, kde je kniZnica k dispozicii v ramci pracovragby):
- pondelok, utorok, Stvrtok 9,00 — 13,00 hod.
- Streda 13,0000 hod.
V surnych pripadoch sa navstevnici kniznicgun@hlasf pracovnikovi kniznice aj
v inom termine.

Cl. 16

Spoplatnenie poskytovanych sluzieb exterditate’om kniznic SNM v Martine
a) ¢lenské za jeden kalendarny rok

- Studenti od 15 do 18 rokov, déchodcovia a nezémaas 25,- S${0,83 EUR)
- dospelicitatelia 50,- §k66 EUR)
b) jednorazovy vstup 40,- Sk(1,33 EUR)

c) jednotlivé vypoZi¢ky sa poskytuju zdarma




d)

f)

reprografické prace

- 1 strana 2,50 Sk(0,08 EUR)
V pripade vzacneho diela alebo starajdlmn6ze by poplatok za stranu zvySeny az
0 300 %.

poplatky za upomienky

- I. upomienka 25k (0,83 EUR)

- Il. upomienka 58k (1,66 EUR)

- lll. upomienka 100k 8,32 EUR)

- riadite’sk& upomienka 200,- S&§4 EUR)

poplatok za vypracovanie reSerSe

- za kazdu z&atda hodinu 100,- §B,32 EUR)
Cl. 17

Kontroly prirénych kniznic, ako aj kniznych jednotiek zap@iych internym
Citatelom, sa uskutuju pod’a potreby, a to raz za jeden az dva roky. Kontroly
¢asopisov vykonava pracovnik kniZznice raz zat'stwka (plati len pre pracovnikov
SNM).

Komplexné revizie knizémého fondu kniznic SNM v Martine sa vykonavaju na
prikaz riaditéa SNM v Martine v zmysle Zakona NR SR183/2000 o knizniciach
a Vyhlasky MK SR z 9. okt6bra 2003 (Zbierka zakosiR¢. 421/2003).

Tento Knizniny a vypozény poriadok nadobudaiiinnos’ diom 1. 6. 2005.

Martin, 18. 5. 2005 PhDr. Maria Halmova
riadit&a



